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NORMAS DE INGRESSO PARA PROCESSO SELETIVO DE VAGAS AOS CURSOS DE
FORMAGCAO INICIAL E CONTINUADA OU QUALIFICACAO PROFISSIONAL A
DISTANCIA - EAD

EDITAL FAETEC/DIF 002/2023

A Fundacéo de Apoio a Escola Técnica (FAETEC), por meio da Diretoria de Formacao Inicial e
Continuada, torna publica a presente norma contendo procedimentos relativos a oferta de vagas para
os cursos de Formagcéo Inicial e Continuada ou Qualificacdo Profissional a distancia — EAD.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O ingresso nos cursos de Formacao Inicial e Continuada ou Qualificacdo Profissional a distancia
— EAD sera realizado atraveés de sorteio publico;

1.2 O sorteio publico que se destina a selecionar candidatos para o preenchimento de vagas, nos
cursos de Formagc&o Inicial e Continuada a distancia — EAD seré de responsabilidade da FAETEC;

1.3 Os cursos de Formagéo Inicial e Continuada ou Qualificagdo Profissional a distancia — EAD,
serao ofertados pelo programa TEC RJ, de acordo com o Termo de Cooperacao Técnica firmado entre
a Fundacdo de Apoio a Escola Técnica - FAETEC e a Fundacdo Centro de Ciéncias e Educacao
Superior a Distancia do Estado do Rio de Janeiro — CECIERJ.

2. DA INSCRICAO
2.1 O periodo de inscricao tera inicio no dia 30 de janeiro de 2023 as 14h e se encerrara no dia 6 de

fevereiro de 2023 as 23h59min. Todas as datas do presente documento estdo disponiveis no
Cronograma (Anexo 1);

2.2 As inscrices serao realizadas integralmente pela internet, na pagina
eletronica www.faetec.rj.gov.br;

2.3 Ao acessar a pagina eletronica www.faetec.rj.gov.br , antes de efetivar sua inscricdo, o candidato
devera ler as normas de inscricdo em sua integralidade, devendo observar o curso de seu interesse,
certificar-se de que preenche todos os respectivos pré-requisitos para o curso (Anexo Ill)e verificar
0 quantitativo de vagas ofertadas (Anexo Il);

2.4 Para realizar a inscricdo € obrigatorio que o préprio candidato esteja inscrito no Cadastro Pessoa
Fisica (CPF), ndo sendo admitida inscrigdo com CPF de terceiros, sob pena de cancelamento da
referida inscrigéo;
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2.5 A inscricdo para preenchimento das vagas por meio de sorteio, contidas nesta norma, implicara
na aceitacao irrestrita das condicGes estabelecidas, ndo cabendo ao candidato qualquer recurso em
relagcdo as mesmas;

2.6 Cabera ao candidato a total responsabilidade pelo total e correto preenchimento do formulério de
inscricdo. N&o sera permitida a alteracdo do formulario apés o envio;

2.7 Nao havera cobranca de qualquer espécie a titulo de taxa de inscricdo. Todos 0s cursos, objetos
da presente norma, sdo gratuitos;

2.8 As informacdes prestadas serdo de inteira responsabilidade do candidato, se maior de idade; ou
dos pais/responsaveis do candidato, se este for menor de idade;

2.9 A FAETEC ndo se responsabilizara por institui¢cdes ndo autorizadas que divulguem ou repassem
informac@es aos candidatos;

3. DO SORTEIO E DIVULGACAO DO RESULTADO

3.1 O sorteio publico para os cursos de Formacéo Inicial e Continuada ou Qualificacdo Profissional
a distancia — EAD seréa realizado eletronicamente sob a responsabilidade da Diretoria de Gestdo da
Informacdo - DGI da FAETEC, conforme data e horério estabelecido no cronograma (Anexo I);

3.2 Oscandidatos inscritos no site e sorteados pelo sistema serédo classificados em ordem numérica,
do menor para o maior, conforme o nimero de vagas divulgadas.

4. DA MATRICULA DOS CANDIDATOS SORTEADOS

4.1 Os candidatos sorteados serdo matriculados automaticamente, devendo encaminhar para o e-
mail documentacao.ead@faetec.rj.gov.br os documentos digitalizados exigidos no item 4.2 para
validag&o de sua vaga no periodo estipulado pelo cronograma (ANEXO 1), sob pena de perda da vaga
e eliminagédo do candidato.

4.2 Documentos digitalizados necessarios para envio:

a) Carteira de Identidade,

b) CPF (Cadastro de Pessoa Fisica),

c) Certidao de Nascimento ou Casamento.

d) Comprovante de residéncia (conta de luz, agua ou telefone) e,

e) Comprovante de escolaridade compativel com o pré-requisito do curso pretendido.

4.3 E de inteira responsabilidade do candidato o envio da documentacdo completa e agrupada em um
unico e-mail. Os documentos deverdo ser encaminhados em formato de arquivo PDF, seguindo as
orientagdes do ANEXO IV.
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5. DAS INFORMAC}OES COMPLEMENTARES
5.1 O curso sera a distancia no endereco eletronico https://tecrj.cecierj.edu.br/ava/login/index.php;
5.2 A certificacdo serad conjunta FAETEC e CECIERJ;

5.3 O certificado s6 serd emitido mediante a aprovacdo no curso e o envio da documentagédo
completa exigida no item 4.2 do presente edital;

5.4 O e-mail suportedif.ead@faetec.rj.gov.br estara a disposicao para esclarecimento de possiveis
davidas.


mailto:suportedif.ead@faetec.rj.gov.br
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ANEXO | - CRONOGRAMA

12 RODADA 20 SEMANAS 27/02/2023 a 13/07/2023
. ~ 30/01/2023 (14h) a .
Periodo de INSCRICOES 06/02/2023 (23:59h) INTERNET (www.faetec.rj.gov.br)
SORTEIO 07/02/2023 DGl
Divulgacéo do SORTEIO 07/0123{ﬁ023 INTERNET (www.faetec.rj.gov.br)

Periodo de envio da
documentacéao dos
Candidatos
SORTEADOS

08/02/2023 a 10/03/2023

INTERNET
(documentacao.ead@faetec.rj.gov.br)

Inicio das AULAS

27/02/2023
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ANEXO Il - QUANTITATIVO DE VAGAS OFERTADAS

CURSOS VAGAS
AGENTE DE SUSTENTABILIDADE E INOVAGAO - EAD 390
ALMOXARIFE - EAD 390
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - EAD 390
ASSISTENTE DE CONTABILIDADE - EAD 390
ASSISTENTE DE LOGISTICA E TRANSPORTE - EAD 390
ASSISTENTE DE PESSOAL - EAD 390
ASSISTENTE FINANCEIRO - EAD 390
AUXILIAR EM CIENCIA DE DADOS - EAD 390
GESTOR DE SEGURANCA DO TRABALHO - EAD 390
INTRODUCAO A MATEMATICA PARA NEGOCIOS - EAD 390
PLANILHAS ELETRONICAS - DO BASICO AO 390
AVANCADO - EAD

RECEPCIONISTA - EAD 390
TOTAL DE VAGAS EAD 4.680
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ANEXO |11 - PRE-REQUISITOS

s ) . Carga
CURSOS Descricao do Curso Pré-requisitos Horaria
Atuam junto as instituicdes Idade minima de 16 200h
(empresas, organizac6es do terceiro anos; Ensino
setor, 6rgados publicos, comunidades, Fundamental
entre outros) no planejamento e Completo.
implementacdo de a¢des e projetos
gue incentivem a sustentabilidade,
Agente De Sustentabilidade E contribuindo para o desenvolvimento
Inovagdo - EAD sustentavel do planeta, de instituicbes
e de pessoas, de forma
contextualizada, pré ativa, critica,
autdnoma e de acordo com as
legislagdes e agendas
socioambientais vigentes
Atua nos processos de manipulagdo, Idade minima: 16
armazenagem e movimentacao de anos; Ensino
materiais, mantendo atualizados o0s Fundamental
registros de localiza¢do no completo.
Almoxarife - EAD almoxarifado, de acordo com as 200h
normas e procedimentos técnicos de
qualidade, seguranca, higiene e
saude.
Executar processos administrativos e | Idade minima de 16
atividades de apoio em recursos anos; Ensino
humanos, financas, producéo, Fundamental
Assistente Administrativo - EAD logistica e vendas_. Além de atender Completo. 200h
fornecedores e clientes e fornecer e
receber informacdes sobre produtos e
Servigos.
Executa processos com o objetivo de Idade minima: 16
assessorar a administragcdo em termos | anos; Ensino Médio
de gestdo e tomada de decisoes. completo.
Ainda, auxilia em atividades
Assistente De Contabilidade - EAD contabeis nas empresas de todos 0s 200h
portes e ramos de atividades, no
servigo publico ou privado, ou até
mesmo no trabalho autbnomo.
Capacitar os estudantes para Idade minima de 16
realizarem as operac0es logisticas, anos;
especificamente de transportes em Ensino
Assistente De Logistica E Transporte - geral e afretamento diversos. Fundamental
) 200h
EAD Proporcionando ao estudante uma completo.

percepcao sobre a alternativa de
menor custo, com maior qualidade e
agilidade para a organizagéo.
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Assistente De Pessoal - EAD

Realiza atividades de apoio a
administracéo de pessoal em
processos como controle de jornada
de trabalho e pagamento de encargos
sociais, 13° salario, férias e resciséo
de contrato. Prepara, organiza,
solicita e emite documentos e
processos de acordo com a legislagdo
trabalhista. Organiza informagdes
cadastrais dos empregados.

Idade minima: 16
anos; Ensino
Fundamental

completo.

200h

Assistente Financeiro - EAD

Auxilia nas atividades e na
operacionalizacdo de produtos
financeiros, fluxos de caixa,
organizagéo e classificagdo de
documentos contabeis, emissdo de
ordens de pagamento e
documentos fiscais.

ldade minima: 16
anos; Ensino Médio
completo.

200h

Auxiliar Em Ciéncia De Dados - EAD

Formar profissionais que tenham
conhecimento nos trés pilares basicos
da Ciéncia de Dados.
Especificamente:

- Conhecimento de negdécios:
identificacéo e solucBes de dores de
negécio, inovagdo de produtos e
tomada de deciséo;

- Matematica e Estatistica: técnicas
de regressdo, classificagdo e
agrupamento;

- Programagdo: computagdo em
nuvem de alto nivel em linguagem
Python.

Idade minima: 16
anos; Ensino
Fundamental

completo.

200h

Gestor De Seguranca Do Trabalho -
EAD

Preparar e atualizar profissionais para
atuagdo como Técnicos e
Engenheiros de Seguranca do
Trabalho, visando conhecer as
atualizagBes das NRs, assimilar os
processos envolvidos na gestdo de
seguranca , meio ambiente e salde
relacionados ao trabalho e
compreender as causas,
consequéncias e medidas de
prevencdo de acidentes de trabalho e
doencas ocupacionais.

Idade minima: 16
anos; Ensino médio
completo.
(preferencialmente
com curso Técnico de
Seguranca do
Trabalho ou
Engenharia de
Seguranca do
Trabalho)

200h

Introducio A Matematica Para
Negocios - EAD

Desenvolver habilidades ligadas aos
calculos comuns na gestao de
negacios, utilizando-se de planilhas
eletrdnicas disponiveis, sobretudo, as
gratuitas.

Idade minima: 16
anos; ensino
fundamental

completo.

200h
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Desenvolver habilidades ligadas ao Idade minima: 16
desenvolvimento de planilhas anos. Ensino

eletronicas do basico ao avangado, Fundamental
possibilitando ao profissional a completo.

habilidade de adaptar-se as
frequentes mudangas sociais e
tecnoldgicas. Criar, desenvolver e
Planilhas Eletronicas - Do Basico Ao | formatando uma planilha eletrénica.
Avangado - EAD Realizar operagfes matematicas.
Trabalhar com Anélise de Dados.
Desenvolver Graficos com
Dashboard. Trabalhando com
Tabelas Dindmicas, com Impresséo,
com Power Query, Macrose VBA.

200h

Formar profissionais capazes de Idade minima: 16
recepcionar visitantes e clientes anos; Ensino
internos e externos; prestar fundamental
atendimento telefonico e fornecer completo.
informagdes; marcar entrevistas ou
consultas; receber clientes ou
visitantes; organizar informagdes e
planejar o trabalho cotidiano; fazer
uso de 6tima comunicacao verbal e
escrita; de acordo com as normas e
procedimentos técnicos de qualidade,
seguranga, higiene e salde.

Recepcionista - EAD 200h

OBS: Todos os cursos em EAD tém como pré-requisito Nocdes basicas de Informatica e Acesso a
computador com sistema operacional Windows ou Linux.
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ANEXO IV - ORIENTACOES PARA ENVIO DE DOCUMENTOS

- & ¥
YCorreto
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